2 DAGAR

SKRIV FOR ATT FA RESULTAT

— PRIMA VISTA

- skrivmetoden for enkla, tydliga och
valstrukturerade texter

» na fram med ditt budskap pa bara
nagra sekunder

» sa far du lasaren att reagera och agera
-+ skapa struktur | texter och skrivarbete

Informationsflédet &r starkt och konkurrensen om lasarnas
uppmarksamhet hard. Lasaren behover snabbt fa veta vad texten
handlar om och om det l6nar sig att lasa vidare. For dig som skriver ar
det viktigt att texten far lasaren att reagera och agera som du tankt dig.
Prima Vista-metoden ger praktiska verktyg som hjalper dig att skapa
struktur och att skriva enkelt och tydligt med lasaren i fokus.
Utbildningen vander sig till dig som skriver egna texter i arbetet. Pa
kursen far du arbeta med olika slags texter. Utgangspunkten &r dina
behov.
Nasta kursstart &r den 24 maj 2012 i Stockholm. Du kan boka dig BOka

pa var hemsida www.foretagsuniversitetet.se eller ringa 08-600 62 00.
o
direkt:
[ )

foretagsuniversitetet.se/1047

For personlig radgivning ring:
08-600 62 00 eller mejla
kurs@foretagsuniversitetet.se.

FORETAGS ) )
UNIVERSITETET NAR BRA VILL BLI BAST!



PROGRAM INFORMATION
Dag1l Dag 2 Deltagare
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo Utbildningen Vénder Sig ti” a”a med_
09.45  Samling och kaffe 09.00 Snabb repetition av dag 1 arbetare som skriver i arbetet.
10.00  Bra eller ddlig text? Granska texten enligt Prima Mmal
e eIl AL VS EHCEE LA Malet &r att ge kunskaper som
eller lagger den &t sidan? ¢ Genomgang av Prima Vistas behévs fr a%t P
¢ Texter som ger resultat checklista for strukturerad ) :
granskning = skriva enkelt och tydligt med
Prima Vista — en effektiv ) e ek lasaren i fokus
krivmetod g 2 15
S k _ « Vad ska lasaren gora, veta och - skriva texter som far l&asaren att
¢ Anvand en hjarnhalva i taget Kanna? reagera och agera
* De tre faserna: skapa, vila och » Granska textens struktur och - snabbt f& fram det viktigaste i
granska layout texten
Formulera syftet och Praktiska évningar - skapa struktur pa texter och
analysera ldsaren skrivarbete
e Startblocket — ett praktiskt 11.30  Lunch - granska texter pa ett strukturerat
Verkty,g . . 0 Granska fakta och sprak st
* Vad vill du att l&saren skall géra, o Ar fakta korrekia? - anvanda Prima Vista-metoden
veta och kénna? « Har du valt ritt ord och ton? som ett stéd i det dagliga arbetet.
o Sétt Iasaren i fokus! -- ) )
* Ar orden rattstavade och gram- Kursledare
Skapa innehdallet i ditt matiken korrekt? o
dokument . . Jan-Ake Nordberg
o\t o, . Praktisk skrivovning
o Klack idéer - tips pa bra satt, ) : ) . O et
O e Skriv en text enligt Prima Bokning och radgivning
Vista-.metoden med hjélp av de For bokning ring 08-600 62 00 eller
12.30  Lunch praktiska verktygen skicka e-post till bokning@
Planera disposition och layout  16.00  Kursavslutning foretagsuniversitetet.se.
+ Ge ditt dokument en bra For information och kursradgivning
trukt henl t ¢
ot e O SOmEon fing 08-600 62 00 eller skicka
 De 4 rutorna — ett praktiskt Prima Vista sl e
verktyg Metoden fér tydlig kommunikation foretagsuniversitetet.se.
Skriv eft forsta utkast Prima Vista &r en skrivmetod som ger
« Skrivévning dig praktiska verktyg for att kunna
. skriva enkelt, tydligt och med l&saren
17.00  Avslutning dag 1 i fokus. Du lar dig att skapa struktur i

béade dina texter och ditt skrivarbete.
Lasaren forstar ditt budskap inom 15

sekunder!

PRIMA VISTA

METODEN FOR TYDLIG KOMMUNIKATION

Skriv for att fa resultat — Prima Vista, 2 dagar

Datum Ort Kursavgift
24-25 maj 2012 Stockholm 12 800
17-18 september 2012 Stockholm 12 800

Stockholm, Globen City, Arenavagen 61. Hotellrum pa Quality Hotel Globe kan bokas till reducerat pris.
Telefon 08-686 63 00. www.globehotel.se

Tider, 10.00-17.00 férsta dagen och 09.00-16.00 andra dagen.
| kursavgiften ingar kursdokumentation, luncher samt for- och eftermiddagskaffe. Moms tillkommer.

Box 10074, 121 27 Stockholm-Globen
Telefon: 08-600 62 00, Fax: 08-600 29 50
E-post: kurs@foretagsuniversitetet.se www.foretagsuniversitetet.se

FORETAGS
UNIVERSITETET



