
NÄR BRA VILL BLI BÄST!

PROJEKTLEDNING 
– FÖRDJUPNING
– driva och påverka projekt

3 DAGAR

➜➜ så driver du projektet mot uppsatta mål
➜➜ underlätta processen genom god kommunikation
➜➜ lär dig bedöma risker och analysera effekter 

Du som är projektledare vet att det är en utmaning att driva ett projekt 
framåt, mot uppsatta mål, och att bli färdig i tid. Det är många som ska 
vara med på noterna och göra sin del av arbetet. 
	 Genom god kommunikation och argumentation, en ordentlig 
riskbedömning innan projektet startar och kontinuerlig uppföljning 
förbättrar du dina chanser att nå målet. 
	 Den här kursen behandlar hela projektprocessen, från beställning till 
avrapportering, med fokus på kommunikation och målstyrning. 
	 Företagsuniversitetets kursledare har själva lett och arbetat i projekt 
under många år och ger erfarenheter och praktiska verktyg som 
omedelbart kan användas i arbetet. 
	 Utbildningen vänder sig till projektledare som vill fördjupa sina 
kunskaper om hur man effektivt driver ett projekt mot uppsatta mål. 
	 Nästa kursstart är den 30 maj 2012 i Stockholm. Du kan boka dig 
på vår hemsida www.foretagsuniversitetet.se eller ringa 08-600 62 00.

Boka 
direkt:
foretagsuniversitetet.se/1331

För personlig rådgivning ring:  
08-600 62 00 eller mejla  
kurs@foretagsuniversitetet.se.



Box 10074, 121 27 Stockholm-Globen 
Telefon: 08-600 62 00, Fax: 08-600 29 50 
E-post: kurs@foretagsuniversitetet.se  www.foretagsuniversitetet.se

INFORMATION

Deltagare
Personer som arbetar som 
projektledare och vill fördjupa sina 
kunskaper om hur man effektivt 
driver ett projekt mot uppsatta mål.

Mål
Målet är att ge kunskaper som 
behövs för att

➜➜ driva ett projekt effektivt mot 
uppsatta mål

➜➜ göra riskbedömningar inför pro-
jektstarten

➜➜ kommunicera inom och utanför 
projektgruppen

➜➜ förhandla om förändringar under 
projektets gång

➜➜ genom kontinuerlig uppföljning ha 
kontroll under projektets gång.

Kursledare
Maud Bosson

Bokning och rådgivning
För bokning ring 08-600 62 00 eller 
skicka e-post till bokning@
foretagsuniversitetet.se.

För information och kursrådgivning 
ring 08-600 62 00 eller skicka  
e-post till kurs@ 
foretagsuniversitetet.se.

Projektledning – fördjupning, 3 dagar

Datum Ort Kursavgift

30 maj ‑ 1 juni 2012 Stockholm 14 200

5‑7 november 2012 Stockholm 14 200

Stockholm, Globen City, Arenavägen 61. Hotellrum på Quality Hotel Globe kan bokas till reducerat pris. 
Telefon 08-686 63 00. www.globehotel.se
Tider, 10.00-17.00 första dagen och 09.00-16.00 övriga dagar.
I kursavgiften ingår kursdokumentation, luncher samt för- och eftermiddagskaffe. Moms tillkommer.
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Dag 1 – Påverka förut-
sättningarna inför projektet

➜➜ Projektets faser och 
definitioner 
•	 Kort repetition

➜➜ Beställarens roll 
•	 Din avtalspartner

➜➜ Beställningen ditt avtal om 
uppdraget 

➜➜ Tolka förundersökningen
•	 Risker
•	 Effekter på kort och lång sikt
•	 Kostnader
•	 Tidsramar

➜➜ Säkerställ kvaliteten på 
beställningen

Dag 2 – Driv arbetet effektivt 
under projektet

➜➜ Planera och förankra 
projektplanen

➜➜ Skapa delaktighet för större 
ansvar

➜➜ Spelregler som ger tydlighet
•	 Med agendan som styrmedel

➜➜ Effektiva möten
•	 Agendan som styrmedel
•	 Information som påverkar
•	 Diskussioner där alla är aktiva
•	 Fatta beslut under osäkerhet/oenighet

➜➜ Uppföljning under projektets 
gång
•	 Olika sätt att följa upp
•	 Dokumentationen
•	 Ekonomiska och personella ramar
•	 Konsten att ha kontroll

PROGRAM

Dag 3 – Påverka med 
kommunikation som ger 
resultat

➜➜ Företagskulturer och spelregler
•	 Förstå företagskulturer och deras 

spelregler

➜➜ Anpassa din 
kommunikationsstil
•	 Anpassa din kommunikationsstil för 

att påverka mer effektivt

➜➜ Förhandlingens ABC

➜➜ Avrapportering och 
utvärdering
•	 Att ge och ta kritik vid avrapportering
•	 Leverera slutrapporten på ett 

professionellt sätt
•	 Erfarenheter från utvärderingen – hur 

använder vi dem?


