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 Presentationer med PowerPoint  2 dagar  
  så fångar du publiken med levande presentationer  ■

 så lyfter du fram budskapet med fokus på åhöraren  ■

 träna på vassa inledningar och avslutningar    ■

 Många av deltagarna har också valt följande kurser: 
 PowerPoint 2003• 

Ekonomi för assistenter• 

Assistenten som samordnare• 

Photoshop – bildbehandling i praktiken• 

Projektledning – basutbildning • 

 Läs mer om våra kurser på  www.foretagsuniversitetet.se  

 För att din presentation med Power-
Point ska bli så effektiv som möjligt 
gäller det att kunna skapa effektiva och 
tydliga bilder som lyfter fram bud-
skapet. Du måste också behärska 
presentationsteknik med PowerPoint 
som hjälpmedel för att kunna göra 
levande presentationer med åhöraren i 
centrum.

 På den här kursen lär du dig både 
att skapa effektiva PowerPoint-bilder 
och att genomföra presentationer på ett 
säljande sätt.
 Kursen vänder sig till dig som 
har kunskaper i PowerPoint och som 
vill kunna använda programmet mer 
effektivt vid presentationer.

    Nästa kursstart är den 7 april 2011 
i Stockholm.  Du kan boka dig på vår 
hemsida www.foretagsuniversitetet.
se eller ringa 08-600 62 00, det går 
också bra att faxa eller posta bifogade 
svarskort. 
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 Presentationer med PowerPoint 
  
  Deltagare 
 Projektledare, chefer, informatörer, 
assistenter och andra som redan har 
kunskaper i PowerPoint men som vill 
kunna använda programmet mer effektivt 
vid presentationer. 

 Mål 
 Målet är att ge kunskaper som behövs för 
att 

 använda PowerPoint som hjälpmedel vid  ■

presentationer 

 sätta åhöraren i centrum  ■

 förbereda bra bilder med tydliga bud- ■

skap. 

 Kursledare 
 Madelene Schyllert 

 Bokning och rådgivning 
För bokning ring 08-600 62 00 eller 
skicka e-post till bokning@
foretagsuniversitetet.se.

För information och kursrådgivning ring 
08-600 62 00 eller skicka e-post till
kurs@foretagsuniversitetet.se. 

 Dag 1 

 09.45 Kaffe och samling 

 10.00  Skapa PowerPoint-bilder – 
del 1  

 utformning – ”less is more”  ■

 använda illustrationer på rätt  ■

sätt 
 tillämpa grunderna i typografi   ■

och välja lämpliga typsnitt, stilar 
och storlekar 

 12.30 Lunch 

 13.30  Skapa PowerPoint-bilder – 
del 2  

 ta in fi lmer, ljud och illustratio- ■

ner från bibliotek, cd-skivor och 
Internet 
 formulera texten  ■

 visa tal i tabeller, siffror och  ■

diagram vid rätt tillfälle 

 17.00 Avslutning dag 1 

 Dag 2 

 09.00  Presentationer med 
PowerPoint– del 1  

 hoppa fritt mellan bilderna  ■

för att kunna möta åhörarnas 
frågor 
 skapa hyperlänkar till fördjup- ■

ningsbilder 
 skapa hyperlänkar till en annan  ■

applikation eller Internet-sida 
för att åskådliggöra exempel 
 rita direkt på bilden för att  ■

förtydliga 
 göra skärmen svart när man  ■

tar paus 

 11.30 Lunch 

 12.30  Presentationer med 
PowerPoint – del 2  

 skapa en egen presentation  ■

 övning och kommentarer på  ■

egna presentationer 
 inleda och avsluta presentation  ■

för att få bästa effekt 

 16.00 Kursavslutning 

 Presentationer med PowerPoint, 2 dagar 

 Datum  Ort  Kursavgift 

 7-8 april 2011    Stockholm  12 500 

 Stockholm, Globen City, Arenavägen 61. Hotellrum på Quality Hotel Globe kan bokas till reducerat pris.
Telefon 08- 686 63 00. www.globehotel.se 

 Tider, 10.00- 17.00 första dagen och 09.00- 16.00 andra dagen. 

 I kursavgiften ingår kursdokumentation, luncher samt för-  och eftermiddagskaffe. Moms tillkommer. 
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