PowerPoint 2003 2 dagar

m |&r dig grunderna i PowerPoint
m ge dina presentationer ett grafiskt lyft
m sa gor du bildspel, mallar, layout och grafiska figurer

---=§E-ﬂ---------

PowerPoint ar ett kvalificerat och
samtidigt latthanterligt presentationspro-
gram. Du kan med hjélp av PowerPoint
forstarka det talade ordet och goéra dina

presentationer tydliga och latta att forsta.

P& den har kursen lar du dig att
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Box 10074

121 27 Stockholm-Globen
Telefon: 08-600 62 00
Fax: 08-600 29 50

gbra layout, mallar, bilder, bildspel och Nasta kursstart &r den 23 mars 2011
grafiska figurer i PowerPoint. Kursen ger i Stockholm. Du kan boka dig péa var
dig ocksé kunskaper om disposition av hemsida www.foretagsuniversitetet.

text och bild. se eller ringa 08-600 62 00, det gar
Utbildningen vander sig till dig som ocksa bra att faxa eller posta bifogade
vill 18ra dig grunderna i PowerPoint. svarskort.

Manga av deltagarna har ocksa valt foljande kurser:

Excel 2003 - grundkurs
Méten och protokoll
Assistenten som samordnare
Ekonomi for assistenter

¢ Excel 20083 - fortsattningskurs

L&s mer om vara kurser p& www.foretagsuniversitetet.se



PowerPoint 2003

— grundkurs

Deltagare

Kursen vander sig till medarbetare som vill
lara sig grunderna i PowerPoint.

Mal

Malet &r att ge kunskaper som behdvs for

att

m gora bra och tydliga OH-bilder och
bildspel

m gora tydlig och lattlast dokumentation till
presentationer

m gora egna foretagsmallar.

Férkunskaper
Grundkunskaper i Windows.

Kursledare
Hans Holmqvist

Bokning och radgivning

For bokning ring 08-600 62 00 eller
skicka e-post till bokning@
foretagsuniversitetet.se.

For information och kursréadgivning ring
08-600 62 00 eller skicka e-post till
kurs@foretagsuniversitetet.se.

Dag 1

09.45
10.00

11.00

12.30
13.30
14.30

14.50

17.00

Datum

Samling och kaffe

PowerPoint
m presentation av programmet

Att arbeta i PowerPoint
m olika layout

= arbetslagen

m bakgrunder/mallar

= bildbakgrund

Lunch

Presentationer
m ahorarkopior
m anteckningssidor

Kaffe

Presentationer forts.
= egen mall

m innehallsguiden

m utskrifter

= bilder

Avslutning dag 1

PowerPoint 2003, 2 dagar

23-24 mars 2011
Stockholm, Globen City, Arenavégen 61. Hotellrum pa Quality Hotel Globe kan bokas till reducerat pris.
Telefon 08-686 63 00. www.globehotel.se
Tider, 10.00-17.00 férsta dagen och 09.00-16.00 andra dagen.
I kursavgiften ingér kursdokumentation, luncher samt fér- och eftermiddagskaffe. Moms tillkommer.

Dag 2

09.00

10.00
10.20

11.30
12.30

14.00
14.20

16.00

Layout och text
m dispositioner

m rita

m 3D

m texta

Kaffe

Bilder

m WordArt

m ClipArt

m bilder fran Internet

Lunch

Grafiska figurer
m diagram
® organisationsschema

Kaffe

Bildspel
m animering av bilder och texter

Kursavslutning

Ort Kursavgift
Stockholm 9900

FORETAGS
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Telefon: 08-600 62 00, Fax: 08-600 29 50
E-post: kurs@foretagsuniversitetet.se www.foretagsuniversitetet.se




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles false
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /OK
  /CompatibilityLevel 1.6
  /CompressObjects /Off
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket true
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.1000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 524288
  /LockDistillerParams true
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize false
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo true
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts false
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 150
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.33330
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 15
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 15
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 150
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.33330
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 15
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 15
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages false
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 600
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects true
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError false
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox false
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /Unknown

  /CreateJDFFile false
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [1200 1200]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


