2 DAGAR

INTRANATREDAKTOR

— for dig som arbetar med inteérnkommunikation

» fOrsta intranatets strategiska roll
» sa utformar du effektiva budskap

» sa gor du intranatet attraktivt och
utnyttjar ny teknik

Intran&tet &r idag, pa manga foretag, den mest anvanda kanalen for
internkommunikation. Det kan handla om information i form av korta
meddelanden och redaktionella texter, men &ven om wikis, bloggar och
podcasts. Du som redigerar och skriver egna texter for intranatet bor
kénna till hur du pa bésta satt kan utnyttja mediet for att né ut till 1asarna
och hur du kan anvanda det for att stddja foretagets affar och strategi.
P& den har kursen lar du dig mer om intranatets strategiska roll
och hur du kan gora intranatet attraktivt bade for lasare och interna
skribenter. Manga praktiska skrivévningar ingar. Du far ocksa majlighet

att formulera ett eget specifikt kommunikationsproblem och tillsammans k

med kursledaren och &vriga kursdeltagare hitta den béasta I6sningen. BO a
Utbildningen vander sig till dig som redigerar och/eller skriver texter d 9 kf.

for intranatet. ' re °
Nésta kursstart ar den 28 maj 2012 i Stockholm. Du kan boka dig foretagsuniversitetet.se/1397

pa var hemsida www.foretagsuniversitetet.se eller ringa 08-600 62 00. e 5 e o i)t
08-600 62 00 eller mejla

kurs@foretagsuniversitetet.se.
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PROGRAM INFORMATION
= Intrandtet =» Planera ditt innehall Tider
* hjartat i féretagets kommunikation * de fyra stegen — sa planerar du text Dag 1: 10.00-17.00. Dag 2: 9.00-
* intranatet — en plats for sjalvservice och innehéall 16.00. Kaffe serveras fran 9.30.
o unikt for intranatet — jamforelser med * de fem grundfragorna — har du svaren
andra kommunikationskanaler sa har du tackt allt Deltagare
* "vi hittar ingenting" — hjélp anvandaren * hjalp mottagaren — ge bakgrund, Informatorer, sekreterare och
att hitta informationen publicera lankar och berétta om andra som redigerar och skriver fér
* exempel p intranat Ugigieliing intranatet.
¢ bota skrivkrampen
- Intrandtredaktoren - flera e digitalfotografen — fem tips som gor dig Mmal
roller och utmanande till en battre fotograf Malet &r att ge kunskaper som
mojligheter . behévs for att
* "redaktoren" — skriver, bestaller innehall - orgamsem och delegero - DBl e et el
och bevakar nyheter arbetet intrandt
* "strategen” — forstar foretagets affar * den redaktionella metoden — darfor - forsta internkommunikationens
och strategi och anvander intern- fungerar deno . strategiska roll
kommunikationen for att stddja den * delegera —sa far du andra i - skriva texter for intranatet
* "kollegan" — kanner sina kollegor och organisationen att hjalpa dig med - utforma effektiva budskap dar text
forstar vad de behdver for innehall mnehallef . och bild férstarker varandra.
 "radgivaren" — har en unik verblick ‘ ansv?rsfordelnlnr? = Wi el
och vagar ge chefer och ledning rad bestammer vad? Metod
. . Pa kursen varvas teoretiska
- Webb 2.0/ Sociala - BYSQ_,e“_ effektiv text inkl. inslag med praktiska évningar.
medier for intrandtet skrivovningar Du far formulera ett eget specifikt
- en trend eller battre e rubriken — avgdr om texten blir l&st kommunikationsproblem och
kommunikaﬁonsmbilighefer? * ingressen — den enkla tillsammans med kursledaren och
- sammanfattningen ovriga kursdeltagare hitta den basta
* bloggar, wikis och podcasts R
o "ska alla & kommentera VD:s * mellanrubrikernna — hjalp l&saren att I6sningen.
rpénadsbrev? — rédslor och hur man shurlze Kursledare
|6ser problem . . " Ola Rinadahl
* "s& hér anvander vi webb 2.0 i - BetdOkI':';enﬂ Uppglf;e: for g a Ringda
kommunikationen" — exempel inftranarer — grupparoere me: . o . .
Idpande aterkoppling Bokning och radgivning
- Efter kursen - fortsatt « planera och skriva texter Fgr bokning rln.g 08-SQO 62 00 eller
utvecklas som o f5resia bilder skicka e-post till bokning@
q = = foretagsuniversitetet.se.
intrandtsredaktor
* s& omvérldsbevakar du - Redovisa grupparbete For information och kursrédgivning
* sociala natverk — kommunicera med e &terkoppling ring 08-600 62 00 eller skicka
kollegor om din yrkesroll * forslag e-post till kurs@
* tips pa foreningar, bocker och ° uppmuntran foretagsuniversitetet.se.
webbresurser

=» Diskussionsovning

= BUdSkap som nér fram * sprakfel vi bor undvika

* fem grundregler for att vinna
mottagarens intresse

e sdlja eller informera — skriv pa ratt sétt
vid réatt tillfalle

e "Gratis!" och "Fem tips!" — ord och
innehall som alltid vacker nyfikenhet

Datum Ort Kursavgift
28-29 maj 2012 Stockholm 12 800
7-8 november 2012 Stockholm 12 800

Stockholm, Globen City, Arenavagen 61. Hotellrum pa Quality Hotel Globe kan bokas till reducerat pris.
Telefon 08-686 63 00. www.globehotel.se

Tider, 10.00-17.00 férsta dagen och 09.00-16.00 andra dagen.
| kursavgiften ingar kursdokumentation, luncher samt for- och eftermiddagskaffe. Moms tillkommer.

= Box 10074, 121 27 Stockholm-Globen
FORETAGS Telefon: 08-600 62 00, Fax: 08-600 29 50
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