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» informera, presentera och diskutera pa engelska
» utveckla ditt affarsengelska ordférrad
-+ Oka din interkulturella kompetens

Ibland racker inte engelskan till ndr man ska goéra affarer. Det &r nddvandigt
att kanna till specifika affarstermer och gallande affarskultur samt att kunna
uttrycka sig sakert och ledigt pa engelska for att inge fortroende och
bygga relationer. Och for att inga missforstand ska uppsta.

Den har kursen ger dig kunskaper i affarsengelska for att du ska
kunna informera, presentera och diskutera ledigt och sékert pa engelska
i professionella sammanhang. Du utvecklar ditt ordforrad i affarsengelska
och Okar din interkulturella kompetens. Du lar dig att gora battre affarer pa
engelska helt enkelt!

Som kursmaterial anvander vi The Business English Handbook, aktuella
tidningsartiklar samt deltagarnas eget material.

Valkommen till en kurs i affarsengelska som utgar fran dina behov och k
din verklighet! Bo a
Nasta kursstart &r den 17 oktober 2012 i Stockholm. Du kan boka d’ k .
dig pa var hemsida www.foretagsuniversitetet.se eller ringa 08-600 62 00. 're f.

foretagsuniversitetet.se/1875

For personlig radgivning ring:
08-600 62 00 eller mejla
kurs@foretagsuniversitetet.se.
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PROGRAM

=» Presentera information

e presentera dig sjalv, ditt foretag och
dina ansvarsomraden

¢ tala om foretagets verksamhet och
naringslivet
e beskriva, jamféra samt uttrycka
resultat och slutsatser
=» Diskussionsteknik

e uttrycka asikter, argumentera och
debattera

e tala med infoédda talare som talar
snabbt eller anvander svara ord

e uttrycka dig tydligt och diplomatiskt
e delta i och leda méten

=>» Relationer och interkulturell kompetens

e social engelska och affarskultur i
professionella sammanhang

» anvandbara ord och fraser for bade
formella och informella sammanhang

=» Skriftlig kommunikation

e sprék och fraser for
e-postkommunikation

formell och informell stil

skriva tydligt, koncist och
sammanhéngande for att na dina
lasare

skillnader mellan amerikansk och
engelsk sprakstil

¢ undvika "swenglish"

=> Utveckla ditt affarsengelska ordforrad

e allmanna ord och fraser, for t.ex.
finans och forsaljining

de 50 vanligaste afféarstermerna

e 25 "buzz words" pa allas lappar just
nu

termer och fraser for ditt
specialomrade

Afférsengelska, 4 dagar
Datum
17-18 oktober och 14-15 november 2012

Ort Kursavgift
16 500

Stockholm

Stockholm, Globen City, Arenavagen 61. Hotellrum pa Quality Hotel Globe kan bokas till reducerat pris.

Telefon 08-686 63 00. www.globehotel.se

Tider, 10.00-17.00 férsta dagen i varje block och 09.00-16.00 &vriga dagar.
| kursavgiften ingar kursdokumentation, luncher samt for- och eftermiddagskaffe. Moms tillkommer.

FORETAGS
UNIVERSITETET

Box 10074, 121 27 Stockholm-Globen

Telefon: 08-600 62 00, Fax: 08-600 29 50

INFORMATION

Deltagare

Medarbetare som behdver bli
sakrare och mer flytande i bade
muntlig och skriftlig affarsengelska.

Dagar och tider
4 dagar, kI.13.00-16.00.

Mal

Maélet ar att ge kunskaper i engelska

som behdvs for att

= diskutera, presentera information
och ge feedback

= Oka den interkulturella
kompetensen vid internationella
kontakter

- Oka det aktiva ordférradet i
affarsengelska, inom t.ex. finans
och férsaljining

= tala och agera sékert och tydligt
for att bygga goda internationella
affarsrelationer

= skriva korrekta, tydliga och
valstrukturerade texter.

Metod

Kursen fokuserar pa
fardighetstraning for att pa basta
satt tilgodose deltagarnas behov

att bli mer flytande i talet och

Oka sitt aktiva ordférrad i modern
affarsengelska, bade i tal och skrift.
Méanga praktiska och verklighetsnara
dvningar ingar.

Material

The Business Handbook, aktuella
tidningsartiklar samt deltagarnas
eget material: presentationsbilder,
rapporter och andra texter (for
feedback fran kursledaren).

Forkunskaper

B2-C1 péa den europeiska
nivaskalan (som du kan hitta pa var
hemsida).

Kursledare
Jacqueline Anwar

Bokning och radgivning

F6r bokning ring 08-600 62 00 eller
skicka e-post till bokning@
foretagsuniversitetet.se.

For information och kursradgivning
ring 08-600 62 00 eller skicka
e-post till kurs@
foretagsuniversitetet.se.

E-post: kurs@foretagsuniversitetet.se www.foretagsuniversitetet.se



